
ROMANIA
JUDETUL NEAMT

COMUNA ION CREANGA
PRIMAR

DISPOZITIE

Nr. I din 03.0r.2012

Privind suspendarea raportului de serviciu a domnului Ciurea Ioan

Primarul comunei Ion Creanga ,judetul Neamt,lng. Prichici Petrica;
Avand in vedere prevederile H.C.Lnr.9l din 27.12.2011 privind aprobarea organigrarnei ,

statul de functii si numarul de personal al aparatului de specialitate al primarului comunei lon
Creanga, pentru anul 2012 prin care se aproba suspendarea fr,rlctiouarii politiei locale Ion Creanga

in anul 2012 , motivat din lipsa de fonduri pentru finantarea cheltuielilor curente si de capital .

Luand act de Dispozitiile nr.3l'din 01.02.2011 ,nr.263 din20.07.2011.

Tinand seama de prevederile art.94, alin.( l ) , lit."o" , aft. 103 din Legea nr. 188/1999 privind
Statutul functionarilor publici , republicata cu modificarile si completarile ulterioare.

Luand act de prevederile RegLrlamentul de organizare si functionare al politiei localeal conrunei
Ion Creanga aprobat prin H.C.L. nr.4 din I1.02.2011; prevederilor aft.4 , alin.(6), aft. l6.an3l ,

alin.(l),lit."a","b", din Legeapolitiei locale nr. 155/2010

Tinand seama de prevederile art.65, alin.(1) din Legea nr.53l 2003 privind Codul murcii cu

modificarile si completarile ulterioare.

In temeiul dispozitiilor art. 61, alin.(4) , 63 , alin. ( l) , lit."d", alin.(5) , lit."e" ; art.68;art.74si
ale art. I l5 , alin.(l) , lit."a" din Legea nr. 215 12001 , privind administratia publica locala ,

republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

DISPUN :

Arl. I Se suspenda raportul de serviciu ql donntlui Ciurea loan ,agent
de politie locala incepand cu data de 03.01.2012 unrare a masurilor dispuse privind suspendarea

functionarii in anul 2012 a biroului politiei locale Ion Creanga. confonr Hotararii de Consiliu local
nr. 9l din 27.12.201l.

Art.2 Secretarul comunei va inrtiinla Agentia NLttionala a Functionarilor prin comunicarea
prezentei dispozitii

A , 3 Secretarul comtmei va inainta prezentq institutiilor si persoanelor interesate .

PRIMAR Avizat ptr. Legalitate

SECRETAR
NITA MIHAELA
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ROMANIA
. JUDETUL NEAMT
COMTJNA ION CREANGA

PRIMAR

DISPOZITIE

Nr. 2 din 03.01.2012

Privind suspendarea raportului de seniciu a domnului
' Huci Constantin- Cristian

Primarul comunei Ion Creanga ,judetul Neamt,Ing. Prichici Petrica;
Avand in vedere prevederile H.C. L nr. 91 din 27.12.2011 privind aprobarea organigramei ,

statul de functii si numarul de personal al aparatului de specialitate al primarului comunei lon

Creanga, pentru anul 2012 prin care se aproba suspendarea functionarii politiei locale Ion Creanga

in anul 2012 , motivat din lipsa de fonduri pentrufna larea cheltuielilor cure le si de capital .

Luand act de Dispozitiile nr. 33 din 01.02.2011 ,nr.264 din20.07.2011.
Tinand seama de prevederile art.94 , alin.(l) , lit."o" , art. 103 din Legea nr. I 88/1999 privind

Statutul functionarilor publici , republicata cu modificarile si completalile ulterioare.

Luand act de prevederile Regulamentul de organizare si functionare al politiei Iocale al comunei

Ion Creanga aprobat prin H.C.L. nr. 4 din I I .02.201 I ; prevederilor art.4 , alin.(6), art. I 6 , art 3 I ,

alin.( l) ,lit."a", "b", clin Legea politiei locale nr. 155/ 2010

Tinand seama de prevederile art. 65, alin.( I ) din Legea nr. 53/ 2003 privind Codul muncii cu

modificarile si completarile ulterioare.

In terneiul dispozitiilor art. 61, alin.(4) , 63 , alin. ( I ) , lit."d", alin.(s) , lit."e" ; art. 68 : arl.. 74 si .

ale art. Il5, alin.( I ) , lit."a" din Legea nr.2l5l2001 , privind administrati4 publica locala,
republicata, cu modifi carile si corirpletarile ulterioare .

DISPT-]N :

Art. I Se suspenda raportul de serviciu al domnului Huci Constantin- Cristion . agert
de politie locala incepand cu data de 03.01.2012 urmare a masurilor dispuse privind suspendarea
functionarii in anul 2012 a biroufui politiei locale Ion Creanga, confonn Hoiararii de Consiliu local
nr. 9I din 27 .l2.Z0l L

Art.2 Secretarul contunei ta instiinla Agenlia Nationala a Functionarilo,r prin comunicarea
prezentei dispozitii .

Art.3 Secretarul comunei yct inainta prezento inslitutiilor si persoanek;r intdresate .

Avizat ptr. Legalitate

SECRETAR
NITA MIHAELA
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ROMANIA
JUDETUL NEAMT

COMUNA ION CREANGA
PRIMAR

DISPOZITIE

Nr. 3 din 03.01.2012

Privind suspendarea raportului de serviciu a domnului Cojocaru Mihai

Primarul comuuei Ion Creanga. , judetul Neamt,lng. Prichici Petrica;

Avand in vedere prevederile H.C.Lnr. 9l din 27.12.201'l privind aprobarea organigramei '
statul de functii si numarul de personal al aparatului de specialitate al primarului comunei lon

Creanga, pentru anul 2012 prin care se aproba suspendarea functionarii politiei locale Ion Creanga

in anul 2012 , motitat din lipsa defonduri penfiurtnantoreu theltuiclilLtr curentc si dc copilal .

Luand act de Dispozitia nr.359 din 18.11.201l.

Tinand seama de prevederile art.94, alin.(l), lit."o", art. 103 din Legea nr. 188/1999 privind

Statutul functionarilor publici, republicata cu modificarile si completarile ulterioare.

Luand act de prevederile Regulamentul de organizare si functionare al politiei locale al comunei

lon Creanga aprobat prin H.C.L. nr. 4 din 11.02.2011 ; prevederilor art.4 , alin.(6), lrt. 16 , art3l ,

alin.(l),lit."a", "b", din Legea politiei locale nr. 155/2010

Tinand seama de prevederile art.65,alin.(l)din Legea nr.53/2003 privind Codul muncii cu

modificarile si completarile ulterioare.

In temeiul dispozitiilor art. 61, alin.(4) , 63 , alin. ( l) , Iit."d", alin.(s) , lit."e" ; art.68;art.74si
ale art. I l5 , alin.(l) , Iit."a" din lrgea nr. 215 I 2001 , privind administratia publica locala ,

republicata, cu rnodificarile si co,mpletarile ulterioare

DISPUN :

Afi, 1 Se suspenda raportul de serviciu al domnului Cojocaru Mihai.. agent

de politie locala incepand cu data de03.0l.20l2urmare a masurilor dispuse privind suspendarea

functionarii in anul 2012 a biroului politiei locale lon Creanga, conform Hotararii de Consiliu local

nr. 9l din 27.12.201l.
Art. 2 Secretarul comunei va instiinta Agentia Nationala a Functionarilor prin comunicarea

prezentei dispozitii .

Art.3 Secretarul comunei va inainta prezenta instiluliilor si persoanelor inreresate.

Avizat ptr. Legalitate
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ROMANIA
JUDETUL NEAMT

COMUNA ION CREANGA
PRIMAR

DISPOZITIE

Nr. 4 din 03.01.2012

Privind suspendarea raportului de serviciu a domnului
Geaman Cristian - Lucian .

Primarul comunei Ion Creanga ,judetul Neamt,Ing' Prichici Petrica;

Avand in vedere prevederile H.c.Lnr.9l din 27.12.2011 privind aprobarea organigramei ,

statul de functii si numarul de personal al aparatului de specialitate al primarului comunei lon

Creanga, pentru anul 2012 prin care se aproba suspendarea functionarii politiei locale lon Creanga

in ariuf 2012 , motirat din lipsa de fonduri pentrufnantarea cheltuielilor curente si de capital .

Luand act de Dispozitia nr. 358 din I 8.1 I .201 I .

Tinand seama de prevederile art.94 , alin.(t), lit'"o", art. 103 din Legea nr. 188/1999 privind

S,tatutul functionarilor publici , republicata cu modificarile si completarile ulterioare.

Luand act de prevederile Reguiamentutui de organizare si functionare al politiei locale al comunei

Ion Creanga aprobat prin H.C.L. nr.4din ll.O2.2O1l,ale prevederilor art3l , alin.(l),Iit."a", "b",
art.39 din Legea politiei locale nr. l55l 2Ol0

Tinand seama de prevederile art. 65, alin.( l) din Legea nr.53/2003 privind Codul muncii cu

rnodificarile si completarile ulterioare.

In temeiul dispozitiilor art. 63 , alin. (5), lit. "a"; art.68 , alin. (1) si ale art. I 15 , alin.(l), lit."a"

din Legea nr.215 12001 , privind administratia publica locala, republicata, cu modificarile si

completarile ulterioare .

DISPUN :

Arl. t Se suspentla raportul de serviciu al tlomnului Geanan Cristian - Lucion , agent

de politie locala incepand cu data de 03.01.2012 urmare a masurilor dispuse privind suspendarea

functionarii in anul 2012 a biroului politiei locale Ion Creanga, confonr Hotararii de Consiliu local

nr'. 9l din 21 .12.2011 .

Art, 2 Secrerarul contunei va instiinla Agentia Nationala a Functionarilor prin. contunicorea

prezentei dispozilii.
Art.3 Secretarul comtmei va inainta prezenta si persoanelor interesate .

Avizat ptr. Legalitate

SECRETAR
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ROMANIA
JUDETUL NEAMT

COMUNA ION CREANGA
PRIMAR

DISPOZITIE

Nr.5 din 03.01.2012

Privind reluarea raportului de serviciu al domnului
Geaman Cristian - Lucian 

' 
functionar publii , consilier , clasa 30 , grad profesional

asistent, gradataia 2 din cadrul compartimentului de programe , proiecte, prognoze al

aparatrului de specialitate al primarului
comunei Ion Creanga .

Primarul comunei lon Creanga ,judetul Neamt,lng. Prichici Petrica;

Avand in vedere prevederile H.C.Lnr. 91 din 21.12.2011 privind aprobarea

organigrarnei , statul de functii si numarul de personal al aparatului de specialitate al

primarului comunei lon Creanga, pentru anul 2012

Ludnd act de Dispozitiile nr. 291 01.02.2011 ,358/ l8.l1.201I , nr.4 din 03.01.2012.

Tinand seama de prevederile art. 87 , alin.(2) lit.'d", art.9l , alin.(1) si (2), art. 103 din

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici , republicata cu rnodificarile si

cornpletar ile ulterioare.

In temeiul dispozitiilor arr.63. alin. (5),lit. *a": art.68.alin.(l)si ale art. Il5.alin.(l)
, Iit."a" din Legea nr. 215 12001 . privind adminisiratia publica locala , republicata, cu

modificarile si completarile ulterioare.

DISPUN :

Art,l Incepcmd cu data de03.01.2012 isi reia raportul de serviciu domnul

Geaman Cristian - Lucian , finctionar public, consilier, clasa 30 , grad profesional asistent

, gradataia 2 din cadrul compartimentului de programe , proiecte , prognoze al aparatrului

de specialitate al primarului comunei , avand un salar de baza de 861 lei .

Arl,2 Domnul Geantan Cristian Lucian ,functionar public, va indeplini sarcinile de

servici conform fisei postului de consilier in cadrul compartimentului, prezentate in anexa

la prezenta

Afi,3 Secretarul contunei vd instiinta Agentia Nationala a Ftmctionarilor
cornunicarea prezentei dispozitii

Art.4 Secretarul comunei va inainta prezenta institutiilor si persoanelor interesate.

PRIMA
Avizat pr. Legalitate

SECRETAR
NITA MIHAELA
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ING. PRI@HICI PETRICA
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Ancxa la l)ispozitia nr. 5 din 03.01.2012

ItOMANIA
J l.l D liJ' Ll l. n* Ii,A Ml'
PRINIARIA COMI.] NI,]I ION CII.IiAN(;A

FISA POS'Itit,trI

l)cnunrirca postului: ertttsili,.'t . el'ts:t l(l - !ril(l l)r(rltsi(Jtlitl
Pozi{ia din strtul dr funclii:
(iradul profcsiontl rtl octrpiurtului postrrlui: ( lasl .10.

gruJlt irr I
('omlaliinrrnlrrl: l'r,rlnttrte . |roicetc . ptir{rr(r,/L'

ilsi\lanl . grtJrtl irr l

grail pIolr-'ssi0rrirI irsistcnl

( crinlclc llostu lrti:
a) Studii: S uirct irritrc
b) \;cchimc: 3 ani
c) AItc ccrintc spccificc:

o f-arii anteccdcnte peuale:
o cLlnol;1inlc dc Opetarc calculalor in prograllls finatrciat- contahilc:
() con$1iirlc iozitatc. disciplini. gindirc logicir:
l, irrtlenrautrc. spilit dc cchipir:

disponibi l itrtc pcl'r1iu un progranr llcrilri l.

Ilthr(ii:
Iclurhicc:

- l.,stc subordotrat:primar, sccrctilr.
- Arc in subordine: ttu ltre

('.1. FtInclion:rlc:
- Internr: eu c()ntpi.lrtinrentclc al.rirrrrtLrl il c spccilrrrratc rtl nrirriitultti

- Ii rl crrrc:.
(r.1. I)c colaborarc:

- Intcrlre : crr ce-ilalli salariali diu cadrLrl lpalatLtlLti de

speriulitrrte ll prirnrtt ttltti :

- Ih.tcrne: -
(r..1. l)c reprczentarc: rcprczinti institr.rlia in actiunilc dc conlrol cc lc c'li'ctucazri iu

scdiul social al contribuabililor. cortforn.t delegaliei printitc'in ?lccsl scns 5i Codului de

proccdurir liscllir.

7.. \l ribu! ii, luct':ili. sarcin i:
llcs ponsabil ill t i :

7.1 lltsponsabii dc lplic:trc u prclcdcrilor l,cgii nr. {l(r/ 2(}01 prir ittrl rcttitrrl
rtrinint Llluilnlal ii\llrl(l urnlill(lilrcle ltlibtrtii :

- Intocnrircl si c\identil iloslrclrrt'l.tir inil liLtl.ttrttl st,ciltl -

- Ittttret:titcn tlsclrrt' tlc cltl,-ttl .

- Intocriirca si comunicarca ta1:roartclol starislicc si lr siltretiilotclc lucrari .

conlirrrr plirnului anual aprobut prin It.C.l-.

1I

,@iq
er,ara 

l"igorrnl9
ct cll



- Sn intocnrcuscu lurral un pllrr clc acliLrni ' lucllri dc intclcs locul pcntru
rcpartiztrcir orelor tlc rlrrnca

- Sir tilr.r t r i,lcrrt;r elcitrrirrii .rrt.lor :t.rhilile . irrl.r-rrl. rcsirlrLr.
- Sl alisczc ia loc rizilrilplirnul dc lcliLrrri lLtcrari ilc irrtclcslocal .lisrlr

hcncllciitrilol clc lijtrlor st,cilrl plccrrrr si etr 1.rcr-soarr,.'le cltr(' rlnl'lcaza sil
cli'ctuLYc trr'clr' dc nrLtrcrr .

- \/a tinc c\i(lcnlx orctor cli'cluatc tlc herrllcialiilliul\Iltlui )()eliil
- \/ar c1'cctua si ellc lucrari cc rczrrltirdin \onnclel nlcl()(lol()sicc dc

aplicorc a pls'ctlclilol Lcgii nr. -116 1001 pririntl. \r\{(i cu nrodillcirrilc
si col'np Ic{arilc u ltclitlulr.' .

7.2 l{cspons:rbilital ilor privind colcctlrc:r sehc{ir,il a dcscurilor rlc la niiclLrl
institLrtici.l)r'ctllncir rlcscrrrilol colcctllc se rlr lircc cllr'c S.( liossttl l{oltrart. in
trirzl colllrilctirlrri nr'.559 , 111.01.1()10 .

7.3 . Arhivar :Atribtrliilc pcrsorulului conrparl irlcn tu lLli (l('ilrlli\ ii sunl:
a) iniliazi $i orqllnircirzal itctir itatca tic' intocntirc A lr()nr('nc latorulLri ilosalclol- in
cath-ul unitirlii rcspcclir c: asiuLrri:r lcs:-lrura cu Arhir clc Nalionalc- irr r etlcrea
\crilreiirii gi conlirnl'rrir.rtortrenclattrrului'. Lrrnriu'c;tc nrodul d!' rlplicillc ii
noll.rclclirlorului la constitrrirea closarelol:
lr) rclillcl 1i preiir tlc la c(rnrllilttinrente. pc lrazii dc inrrjntarc. i]oslirclc constituitc:
inl()cntc$tc itircnlitrc pc|ltru (loculllr-utc'lc lirit cIitlcrrli (itnc\i.r nr. l). alllrtc irr r{cpozit:
asii.lLl[i c\ idcnlll lulu[or (l()cunrcnlcl0r intrirlc 5r ic;ite ilin tlcPozilrrl 11c l|hir i. Pc lrlzit
rcgistlLrlui dc t'r idcnllr clrct)la) {unc\ir nr. I i:
c) cslc sccrelarrrl corttisici dc sclcclionarc 5i. in rrccastlr crrlitutc. cortrorrcir conrisiu irr

\cdcrca aualizalrii doslticlor cu lclmcnc dc plrsllirlc crpilrric ;i errlc. in principirr. prrt li
pl'olluse pcr.lll'u clit.l]inatc ca liind nc l'olirsilorl c: intocnrc-llc..lirrrnclc'prcvazrrk'iic lcuc

l.rctttlu confirnrarca lLrcrirrii dc cihtlc Arhivclc Nllionalc: asi!r.n'i prc(larcl integnrlu ir

Jrl)i\cj seleclir)l)ruc lri rrrritirlilc Jc |cr1r1.11111;

d) cct'cctcuzir ikrctrrncnlclc din r.lcpozit irr vcdcrca clibcr'lrii copiilor iii ccrtillciltclor
solicitittc dc cctilcni lrcnlnr dobiudircil un()r' drcptuli. irr conlirlnritulc cu lellilc in
r i{rrltrr':
c) punc Ia dispozilie. pr- bazi de scnrni-rlLrra. i;i linc evidcnla d()cunlcntcl()r
inr l.rlrrn.nrtatc c()n.rl)ilrlimcntcl()r creatoarc: la rcstituilc- \crillcii intcgritatia
ilocLinrcltrtlui inrprurn Lrtl.rt: dupa restituirc. accslca \or fi rcirrtc.gratc lir lirntl:
l-) orgitnizcrtzit depozitul de arhivi dupl critcrii prcalutril stirbilitc. conlirlnr
prcr,ctlc-rilor . l.egii .,\rhir.'lor' \lalionitlc. rrrcnlinc oniirrczr 1i asig.trrir crrnilcnia in
dL'p()ziltll dc arhirll: solicilit ctrttdttccrii unililii (l()lirrca e()rcsl)unzaloilrc il depozitrrlLri
(n'r()bilicr. Ialitrri. rtti.ilrriree l'.S.1. ;l.). irrlirrrrcrrzrr (()n!lucrTCii unitrrlii 5i propLrnc

niiisuri in rcdcrcit itsigttritrii corrdiliilrrr c orcsp u ltzilt()ll c dc l)iir,trilrc li crrnscnurc:i
lrrhiYc i:
g) prrrrc la dispoziliir dclegalului :\rhirclor \irliorurlc t()rte (locutlrcnrclc solicirirlt crr

prilejul cl'cctuirrii. acliunii tlc conlrol plivind situulirr lrrhi\ cli)r tic lr elcrrloli:
h) plcg:lteSlc cltrcurttuttclc (cu rlloalc istirIicir) ;;i in\cntnrclc ircastora. in Ycdcrcl
prcdirrii la .,\ rhir clc Naliorralc- con lcx m yrrcvc,.lt'r'ilor' ] .t sii .\rh ivclo r N alionalc.
8. l{csporrsa bilitati si sal'rini:

ScoprrJ prrstulLri .activitali plinciprlc si rcsl;onsatrilittrti :

- tlc r iru'cgistlrL rlocrrrlerrlc-

;r lrr rr rrri.
- Irrr)ic(1..

Illll(\ill la-

- strrJii
- rrlt.'rrtscristtri it tt 1,1,11,,,,1"

t-l



- documente scrise in asa nunritele arhive.

Sarcini:
- sa arhiveze sistcmatic si sa verifice nlatdrialele clatr: sprc arhivarc. adica sa tle

' capabil sa gasealca rapid docurrentele dcpusc in allrii a. In arhil'clc nrari si in locurilc
dc dcpozitarc a unor documr.'ntc multiple. denurnirca accstora trcbuic inrcgistrata in
cataloage. pe baza carora persoanelc inleresate lc pol inrprunruta.

Rgsponsabilitatile postului :

In raport nralerialcle utilizatc: conrputcle. altc echipanrentc dc birou.

9. Sanctiuni pcntru ncrcspcctarca fisci postului sau ir ancxclor acestora:
Confbrrn prevederilor legale,
10. I{Sspunde de (oate deficienlele constatate in activitatea sa. datorare
dccizii sau ncluirii la timp a unor decizii necesarc.

Atribufiilc, Iucrlrilc Ai sarcinilc date sunt obligatorii, neindeplinirea lor fiind
sancfionati in conformitate cu legislafia in vigoare.

I l.Clauze privind sccretul profesional:
'l'itr.rlarul postuliti trelrrrie sa rcsnecte secretul 5i caractenrl corifidcnlial nl intirrnraliilol la

carc a avui acccs ;i dc carc a lull lu crrr:o;tinlir cu rlcazia cl'ectulrii lucrarilor llrranciar -
contabile. trcbuind si se ablini dc la divulgatca lor cdlre lcrli. cr.l c\ccplia cazurilor in
care a fosl auloriurat expres in acest scop shu daci are obliga(ia legall sau profesionalii sr'i

faci o astt'el de divulgare.

Data; 03.01.2011

intocmit,
jr.Nitd Mihaela - Secretar

Am luat Ia cunogtinli
si arn fost insttuil,

7'itular post
(icamna Cristian - [.ucian

i,;,i

propriilor

v

l.l



AProb
PreSediitele consiliului de Adminiarapie,

(director)

' Anexa Nr' I

Se confirmi
Directorul generol al Arhivelor Nalionale

(Dire ctorul D ire clie i Judele ne....... - -.. -.. .

a Arhivelor NaYionale)

NOMENCLATORUL ARHIVISTIC
Aprobat prin Ordinul (decizia) nr. ........ din

Direcfia Serviciile Denumirea dosarului
(con(inutul pe scurt

al problemelor Ia

Termenul de
pistrare

Obs.

care se referi
Directia
secretariat $i
administrativii

A) Serviciul
secretariat

B) Serviciul
. administrati

v

1.
)
3.

P
10
5

P
10
5

1.
)
3.

Denumirea creatorului

I)enumirea compartimentiilui

Anexa Nr. 2

INVENTARUL PE ANUL
pentru documentele care

pistreazi ....... ani (permanent)

Nr.
crt

Indicativul
dosarului dupii

nomenclator

Continutul pe
scurt al

dosarului,
registrului,

etc-

Datele
extreme

Numirul
filelor.

Obs.

Prezentul inventar format din ....:... file conlinute .,......... dosare, registre, condici,
cartoteci etc.
Dosarele de la nr. cri. ..........., au fost lesate |a...................., nefiind incheiate.
La preluare au lipsit dosarele de la nr. crt.
Astizi, ...... s-au preluat ............ dosare.

Am predat. Am primit.
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Anexa nr. 3

Institutia
( regie autonomi, societate comercialS)

,. PROCES-VERBAL
de predare primire a documentelor

Astezi, .................. subsemnalii ........, delegali ai compadimentu1ui.........................., 9i
arhivarul institu(iei am procedat primul la predarea qi al doilea la

preluarea documentelor create in perioada de citre serviciul menlionat, in cantitate de

................ dosare.
Predarea - primirea s-a licut pe baza inventarelor anexate. cuprinzAnd ............. pagini dactilografiate,
conform dispoziliilor Iegale.

Am predat, Am primit,

Anexa nr. 4

Anexa nr.5

.......................... Se aprobd ( conducerea )

l:::::':::::::"*''')
(sed iul)

PROCES-VERBAL Nr. ............

Comisia de selectionare, numitd prin Ordinul nr. ...... din ........., seleclionAnd in qedinlele din
........ documentele din anii*) avizeazd ca dosarele din inventarele anexate sA fie
inliturate ca nefolositoare, expir6ndu-le termenele de pastrare prevezute in nomenclatorul unilatii.

Prefedinte Membri Secretar
................:....

Numele qi prenumele Numele 9i prenumele Numele gi prenumele
Semndtura Semnatura Semnatura

*) Anii extremi.

REGISTRU DE EVIDENTA
a intrir unitiitilor arhivistice

lntriri I es iri
Nr.
Crt.

Data
intrerii

Denumirea
comparti-
mentului

Date 
..

extreme
ale
docu-
mentelor

Nr.
dos.
dupE
inv.

Nr.
dos.
primite
efectiv

Nr.
dos.
rdmase
la
comp.

Data
ieg irii

Unde
s-au
predat

Denumirea
actului de
predare,
nr.,
data

Total
dosare
iegite
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Anexr nr. 6

PROCES-VERBAL
Predare - preluare din

Subsemnalii
(lanul, lun4 ziua)

din partea

$l din partea
am procedat, primul la predarea Ei al doilea la preluarea
ani extremi insumdnd u.a. qi m.l.
Totodata s-au predat fi preluat
in timpul verificdrii nu au fost gdsite irmitoarele
Prezentul poces-verbal cuprinde _file gi s-a incheiat in douA exemplare.

Am predat, Am prelual

Inventar al coleciioi de matrice sigilare

(Denumirea creatorului sau delinltorului)

. REGISTRUDEDEPOZIT

FISA DE CONTROL
FONDUL/COLECTIA

Anexa nr.7

Anexa nr. 8

Anexa nr. 9

2 4 5 6 7 E 9
Nr.
de
inv.

Data preludrii
Si denumirea organizaliei/
persoanei de la care s-a
oreluat matricea

Materialul Forma Dimensiunea Descrierea
cimpului

kgenda Anul
confectionlrii

Obs.

I ) 3 4 5 6 7 8
Nr.
crt.

Denumirea
fondului/
compartimentului

Cota
dosar

Scopul
scoaterii din

depozit

Numele
solicitantului,

func1i4 serviciul

Data soaterii u.a.,
semnAtura
arhivarului

Data restituiri i
u.4.,

semnitura
arhivarului

Obs.

COMPARTTMENTUL
NR. INVENTAR
ANUI-
NUMELE $I PRENUMELE SOLICITANTULUI
DATA

r6



ROMANIA
' JUDETUL NEAMT
COMUNA ION CREANCA

PRIMAR

Privind

DISPOZITIE

$edinlei " de indata" a Consiliului local.

Nr.6 din 08.01.2012

Primarul conlunei I CleangS.judegul Nearnl. Ing. Prichici Petricl:
irr temeiul dispozilii

i 2001 privind administrali
completarile ulterioare :

or art.39, alin.(4) ti ale art.68. alin.(J) din Legea nr.2l5
publicS locald, republicatl cu rnodificirile gi

Art.l. Se convoactr
ora 8,00 la sediul acestuia

I Proiect de holdrdre
dezyoltare .

2.lntrebdri Si interpeldri .

Art. 2 . Secretarul
interesate .

DISPUN:

inla" de indata"a Consiliului local la data de 09.01.2012-
urmatorul proiect al ordinei dezi :

acoperirea de.finitivo a deficitului lo "sectiunea de

unei va inainta prezenta instituliilor gi persoanelor

PRI, R,
PETRICAING. PRIC

Avizat ptr. legalitate ,
SECRETAR

NITA MIHAELA

:rl



Primarul comunei
In terneiul di

/ 2001 privind admin
completarile ulterioare :

Art.l. Se convoaca
18.01 .20 12, ora I 5,00 la

I. Proiect de
27.12.201 I pentru
personol al
judetul Neont .

2. Intrebdri si

Art. 2 . Secretarul
interesate.

ROMANIA
JUDETUL NEAMT

COMUNA ION CREANCA
PRIMAR

DISPOZITIE

Privind con gedinlei extraordinare a Consiliului local.

Nr. 7 din 15.01.2012

Creangd, judetul Neam1, lng. Prichici Petrici;
ilor art. 39, alin.(2) 9i ale art.68, alin.(l) din Legea nr.2l5
publici locali, republicatd cu nrodificirile gi

DISPUN:

inla cxtraordinara a Consiliului local la data de
ul acestuia,avdnd urmalorul proiect al ordinei dezi :

privind modificareo si completarca H.C.L. nr.9l din
orgonig'omei , stotul dc functii si numarul de

de specialitale al primarului contwrci lon Creanga ,

anul 201 2.

va inainta prezenta instituliilor $i persoanelor

Avizat ptr. legalitate
SECRETAR

NITA MII{AELA



ROMANIA
JI'DETUL NEAMT

COMTINAION CREANGA
P RIMAR

DISPOZTTIE
Nr. i! din 15.01.2012

comunei Ion Creangqiudetul Neamt;
Av6nd vedere:

Certificatul de in grad de handicap nr.49 /11.01.2012 a

Consiliului J Neam!- Comisia Pentru Protecfia Copilului ;

Prevederile , ale art.47 a\in.3,4,5 gi ale art.42 qi 43 din Legea nr.

44812006 pri
handicap;

proteclia gi promovarea drepturilor persoanelor cu

- art. ,,33" din m. 28412010 privind salarizarea unitard a

personalului p din fonduri publice ;

- Art."4", alin.(3 Legea nr. 285 120 l0 privind salarizarea in 201 1 a

it din fonduri publice;
dispoziliilor art.63, alin. (1)lit."d", alin.(5) lit."e" gi ale

personalului p
in temei

art.68 , alin. (1) , din Legea nr.215/2001, privind administralia publicd
locald republicatd, cu modificdrile qi complet6rile ulterioare;

DISPUN:

Aft.l.lncep6nd cu data de 13.01.2012 se modifica angqatea

doamnei CIUREA MITIAELA , asistent personal ,pe perioadi determinatd,
13.01.2012-11.01.2013 pentru minora CIUREA IONELA-ALEXANDRA,
gradul de handicap "GRAV", conform Certificatului nr.49 111.01.2012, cu un

salar brut lunar de 690 lei.
Art.2.Biroul contabilitate va aduce la indeplinire prevederile

prezentei dispozilii.
Art.3. Secretarul comunei , va comunica prezerfta dispozilie

persoanelor gi institu{iilor interesate.

PRIM R,
ETRICAIng.PRICHIQ

Procesat:SL
Intocmit: SL
EX.4.Ds.5

Avizat ptr. legalitate,
Secretar,

NITA MHAELA



ROMANIA
JUDETUL NEAMT

PRIMARUL COMUNEI ION CREANGA

DrsPoztTtA.
Nr.9 din 20.01.2012

Privind stabilirea dreptului la ajutorul pentru incdlzirea locuinlei cu lemne, cdrbuni,
Combustibili petrolieri, familiilor gi persoanelor singure care au depus

cerere in perioada 21.12.201 1 -19.01.2012

Primarul comunei Ion Creangd, jud. Neam!;
Avdnd in vedere dispoziliile Odonanlei de Urgenld a Guvemului nr.7012011

privind mdsurile de protecfie sociald in perioada sezonului rece qi ale Hotdrdrii de Guvem nr.
92012011pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonanjei de
Urgenld a Guvemului nr. 7 0/20 I I,HCL NR.7 I /1 9. 1 0.20 1 1 ;

AnalizAnd fiecare cerere insolitd de declaralia pe propria rdspundere privid
componenla familiei gi veniturile acesteia, depusd de titularul familiei sau de persoana

singurd, inregistrate in Registrul special de la nr. 516 la nr. 526 ;

Analizdnd dispoziliile art.36, alin.2,litera"d"gi alin.6,lit;'a" pct.2,art.6l,alin."2",
art.63,alin." 1"lit.d 9i ale art.68 alin. (1) din Legea Administraliei Publice Locale nr.
21512001, republicatd, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

DISPUNE:

Art.l. Se constata cd in Registrul special de inregistrare a cererilor depuse pentru
acordarea ajutorului privind incilzirea locuinlei au fost inscrise in perioada 21.12.2011-
19.01.2012, un numdr de l1 cereri.

Art.2. Se stabileEte qi se aprobl incepAnd cu data de 01.01.2012 pentru
perioada sezonului rece ianuarie 2012- marlie 2012, dreptul la ajutor pentru incdlzirea
locuinlei pentru un numdr de 11 cereri, in sumi lunari = 521 lei, cuantumul pentru fiecare
beneficiar fiind prevdzut in anexa care face parte din prezenta dispozilie.

Art.3. Modul de solufionare a cererilor se transmite titularilor ajutoarelor pentru
incdlzirea locuinlei prin grija compartimentului de asistenli gi proteclie socialf,.

Art.4. Titularii prevdzuli in anexa la prezenta dispozilie au obligalia de a aduce la
cunogtinta primarului orice modificare intervenith in componen{a familiei gi a veniturilor
realizate sau cu privire la domiciliu, in termen de 5 zile de la data modificdrii.

Art.s. Data pldjii ajutorului pentru incalzirea locuin{ei gi modalitatea de platd a
acestuia se stabilesc dupa cum urmeaza:

- 3 zlle lucrdtoare de la data lidicdrii sumei din trezorerie-
Art,6.- (1) Inpotriva prezentei dispoziiii se poate depune , in termen de 30 de zile

de la comunicare, pldngere prealabilf, la primarul comunei Ion Creangi.
- (2) Persoana nemullumiti de rdspunsul primit la cererea prealabild adresatd primarului

comunei Ion Creang6 poate ataca ptezenta dispozilie la Tribunalul Judelului Neam!, in
condiliile Legii contenciosului administrativ nr.55412004, cu modificdrile qi completdrile
ulterioare. \

PRIMARUL COMLINEI ION CREANGA AVIZEAZA PT.LEGALITATE,
ING. PRICHICI PETRICA SECRETARUL COM. ION CREANGA

NITA MIHAELA
, \LIDS:5,EX.4



ROMANIA
JUdEIUI ...NEAMT
Prlmaria ......... |ON CREANGA.................

ANEXA LA DISPOZITIA NR.9 /20.01 .2012
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ROMANIA
JUDETUL NEAMT

COMUNA ION CREANGA
PRIMAR

DISPOZITIE

Privind convocarea gedinlei ordinare a Consiliului local.

Nr.10 din 22.01.2012

Primarul comunei Ion Creangi,judelul Neam{, Ing. Prichici PetricI;
in temeiul dispoziliilor art.39, alin.(l) qi ale arl.68, alin.(1) din Legeanr.215l

2001 privind administralia publicd 1ocal6, republicatd cu modificdrile 9i completarile

ulterioare :

DISPUN:

Art.l. Se convoaca qedinta ordinara a Consiliului local la data de 27.01.2072' ota

9,00 la sediul acestuia,avAnd urmatorul proiect al ordinei de zi :

1. Proiect de hotdrire privind aprobarea incheierii exercitiului bugetar pe anul

201t.
2. Proiect de hotdrdre privind aprobarea bugetului local pe arr-lJ 2012.

3. Proiect de hotarare aprobarea atribuirii de noi denumiri unitatilor de

invatamant preuniversitar de stat propuse sa functioneze in anul scolar

2012 -2013 in Comuna Ion Creanga.

4. Intrebdri 9i interpelari .

Atl, 2 . Secretarul comunei va inainta prezenta instituliilor 9i persoanelor

interesate .

ING.

Avizat ptr. legalitate ,

SECRETAR
NITA MIHAELA

1*_ 
1
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RO MAN IA
JUDETUL NEAMT

COMUNA ION CREANGi
PRIMAR

DrsPoztTtE
psll >1pl9.i o i aarz

erlti.wd,'uadif.carea ouav**v**LuL orlutoruLtit soclaL

Primarut comunei Ion Creangi" jud. Neaml;
Vazand:

- referatul domnului Geaman Cristian,ioregistrat sub nr.604 din 0t.02.2012 prin care se propune

modificarea cuantumului ajutorului social familiei domnului Dociu Ioan;
-dispozitia primarului numarul 346131.102011 prin care se stabileste cu rtumul ajutorului social in

suma de 246 lei;
Avind in vedere :

-prevederile art- l,alin.l din OUG nr.57l2009 pentru modificarea Legii tr.4162001 privind venitul
minim garantat;

-prevederile,art.14 si art- 19 din Legea nr.416D001 privind venitul minim garantauepublicata;
-prevederile art.32 alin.l si 2 din Normele metodologice de aplicare a Legii nr.416/2001, aprobate

prin HG ff.50/2011;
-prevederile HG rr.\225/2011 pentu stabilfuea salariului de baza minim brut pe tara garantat in

plata;

in temeiul dispoziliilor art.63, alin."2" $i ale art. 68, alin. "l" din Legea nr. 21512001 privind
administratia public localtr, republicata, cu modificarile gi completirile ulterioare;

DI.SPI.TNE

Za1. incepandcu 01.02.2012 se majoreaza cuantumul ajutorului social de la 246 lei Ia306lei
pentru familia domnului DOCIU IOAN, domiciliat h satul lon Creanga , comuna Ion Creangi, jud.
Neamf.Motiwl majorarii:s-au modificat veniturile familiei.

,+rt.2. Pentru suma stabilita la art" l "Jitularul ajutorului social va efectua lunar un numar de 80 ore,

respectiv l0 zile.

l/t J. Plata ajutorului social se efectueaza de Agentia Judeteana pentru Plati si Inpectie Sociala

Neamt.

Art.a. Dispozilia se poate contesta ln termen de 30 zile de la comunicare la instanta de Contencios

administrativ.

l/rL Compaxtimentul de asistenF sociali se va ocupa de aducerea la indeplinire a prevederilor
prezentei.

Art.6. Secretarul Primiriei va comunica prezenta instituliilor gi persoanelor interesate.

oa,r^* \ 1

r Nq. PRjc Hrcr PEl&.rcl

\,', \./i\ \
\

AvLzat pet^lcYtt LegaLltate,

.SECR.6 |AB
Ntfji MtfiAeLA.

-rl-



ROMANIA
JUDETUL NEAMT

COMANA ION CREANGi
PRIMAR

DISPAZ-ITIE
*o-ll pls l$.cc. eara

e nVtw d nt-o dl{t c a rea c u a wtw,LuLuL ajvlo r uLuL s o c,LaL

Primarul comrurei Ion Creanga, jud. Neam};

Vazand:
- referatul domnului Geaman Cristian,inregistrat sub nr.604 din 01.02.2012 prin care se propune

modificarea cuantumului ajutorui social familiei domnului Alupului Gheorghe;

-dispozitia primarului numarul 197102.06.2011 prin care se stabileste cuantumul ajutorului social in
suma de 271 lei;

Avandinvedere:
-prevederile art.1,alin.l din OUG m.57l2009 pentru modificarea Legii nr.416/2001 privind venitul

minim gaxantat;

-prevederile,art.l4 si art.19 din Legea Dr.4l612001 privind vedtul midm garantat,republicata;

-prevederile art.32 alin. I si 2 din Normele metodologice de aplicare a kgii nr. 4 I 6/200 I , aprobate

prin HG nr. 50/201 l;
. -prevederile HG w.1225/2O11 pentru stabilirca salariului de baza minim brut pe tara garantat in
plata;

in temeiut dispoziliilor art.63, alm)'2" 9ialeart.68, alin. "l" din Legea nr. 21512001 privind
administratia public locali, republicati, cu modificErile gi completiirile ulterioare;

DI.SPIANE

lrt 7. incepand cu 01.02.2012 se maioreaza cuantumul ajutorului social de ta 271 lei la 313 lei
pentru familia domnului ALUPULUI GIIEORGIIE, domiciliata in satul Izvoru , comuna Ion Creanga,

iud. Neaml.Moti\.ul modificarii:s-au modifi cat veniturile familiei.

l/t 2 Pentru suma stabilita ta art"l",titularul ajutorului social va efectua lunar un numar de 80

orerrespective l0 zile.

,rr.3. Plata ajutorului social se efectueaza de Agentia Judeteana pentru Plali si Inspectie Sociala

Neamt.

Art.4. Dispoziria se poate contesta in termen de 30 zile de la comrmicare la instanta de Contencios

administrativ.

l/tt Compartimentul de asistenF sociald se va ocupa de aducerea la irdeplinire a prevederilor

prezentei.

Art.6. Secretarul Primariei va comunica prezenta instituliilor gi persoanelor interesate.

eerv,+r- 
\\

'' r"/
\I!

!

AvLzat peltY^ leqaLLtate.

SECRETAR"

Nt,Ili tnP,*et*

)+.1



ROMANIA
JUDETUL NEAMT

COMUNA ION CREANGA
PRIMAR

DISPOZITIE

Nr. 13 din 25.01.2012

Privind mutarea domnului Ciurea Ioan

, functionar public, in cadrul compartimentului agricol , cadastru din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Ion Creanga.

Primarul comunei Ion Creanga ,judetul Neamt,lng. Prichici Petrica;
Avand in vedere acceptul inregistrat la nr.449 din 24.01.2012 prin care domnul

Ciurea Ioan, referent, clasa29, grad profesional superior, gradatia 4, in cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei lon Creanga, este de acord cu mutarea
sa in cadrul compartimentului de agricultura, cadastru , urbanism si amenajarea
teritoriului, pe postul vacant de referent cadastru

Luand act de H.C.L. nr. 9l / 20ll privind aprobarea Organigramei , Statul de functii si

numarul de persoanl al aparatului de specialitate al primarului, modificata si completata
prin H.C.L. nr.2 din 18.01.2012 .

Tinand seama de prevederile art. 9l , alin.(l), (2) si (3) din Legea nr. 188/1999 privind
Statutul functionarilor publici , republicata cu modificarile si completarile ulterioare.

Luand act de prevederile Legii nr.2831 20ll privind aprobarea O.U.Gnr.80i 2010
pentru completarea art.l I dinOUG nr.3712008 privind reglemetarea unor masuri
finaciare in domeniul bugetar .

In temeiul dispozitiilor art. 63 , alin. (5), lit. "a"; art.68 , alin. (1) si ale art. I15,
alin.(l) , lit."a" din Legea nr.215 12001 , privind administratia publica locala ,

republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

DISPUN :

Art. I Incepand cu data de 25.01.2012, domnul Ciurea Ioan, functionar public,
avand functia de referent , clasa 29, grad profesional superior, gradatai 4 , este mutat
in cadrul compartimentului de agricultura, cadastru , urbanism si arrenajarea teritoriului
din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Ion Creanga, pe postul vacant
de referent cadastru cu un salardebazade 1.024 lei .

Art.2 Domnul Ciurea Ioan , referent cadastru, va indeplini sarcinile de servici
conform fisei de post prezentate in anexa la prezenta.

Art.3 Cu data prezentei inceteaza efectele Dispozitiei nr. I din 03.01.2012 privind
suspendarea raportului de serviciu a domnului Ciurea loan .

Art,4 Secretarul comunei va instiinta Agentia Nationalaa Functionarilor prin
cornunicarea prezentei dispozitii .

Art.5 Secretarul comunei va inainta prezenta institutiilor si persoanelor interesate .

PRIMAR
ING. PzuCHICI PETRICA

SECRETAR
N]TA MIHAELA

'Lr



ROMANIA
JUDETULNEAMT
PRIMARIA COMUNEI ION CREANGA

FISA POSTULIJ'I

Denumirea postului: Referent superior

Pozilia din statul de functii: CIIIREA IOAN
Gradul profesional al ocupantului postului: Clasa 29, gr.4

Compartimentul: Agricol , cadastru , urbanism si amenajarea teritoriului
Cerinfele postului:

a) Studii: Medii
b) Vechirne: fari

c) Alte cerinfe specifice:
o fari antecedente penale;

o cunoftinte de operare calculator in programe financiar- contabile;
o congtiinciozitate, disciplina, gAndire logicd;

o indemanare, spirit de echipd;

o disponibilitate pentru un program flexibil.
Relalii:

Ierarhice:
- Este subordonat: Primar, secretar.
- Are in subordine: nu are

6.2. Func(ionale:
- Interne: cu celelalte compartimente fucntionale ale aparatului de specialitate

primarului .

- Externe: cu reprezentantii contribuabililor.
6.3. De colaborare:

- Interne : cu ceilalti salariaji din cadrul prirnariei ;

- Externe:. cu petitioanrii, contribuabili.
6.4. De reprezentare: reprezinti institutia in actiunile de control ce le efectueazd la sediul

social al contribuabililor, conform delegaliei primite in acest sens.

T.Atribulii, lucriri, sarcini:
- Efectueaza masuratorile topografice in vederea punerii in posesie a persoanelot
indreptatite;

- Indeplineste functia de agent constatator in aplicarea prevederilor art. 75 din Legea nr.
l8/1991 a fondului funciar, republicata cu modificarile ulterioare;
- Indeplineste functia de agent constatator in aplicarea prevederilor art. 1 1 1 - I 15 din
Legea nr. l8/1991 a fondului funciar, republicata cu modificarile ulterioare;
- Agentul constatator va intocmi procese-verbale de constatare pentru faptele care intrunesc

elementele constitutive ale contraventiilor prevazute de art. 111 din Legea nr. 18/1991 a
fondului funciar, republicata cu modificarile ulterioare, aplicand sanctiunile contraventionale
prevazute de actul normativ.
- In exercitarea imputemicirii cu care este delegat, agentul constatator indeplineste functia
de autoritate publica. Daca se impune, in exercitarea functiei, agentul constatator poate
solicita sprijinul organelor de politie.

I Com,.itt1



- Asigura tinerea evidentei tuturor documentelor intrate, a celor intocmite pentru uz

intem, precum si a celor iesite, potrivit legii;
- Intocmeste, impreuna cu comisia de selectionare, nomenclatorul arhivistic pentru

documentele proprii;
-lnventariaza documentele proprii:

- Colaboreaza cu referentul cu atributiile de urbanism si amenajarea teritoriului, ori de

cate ori i se solicita sprijinul :

-Daca pentru solutionarea petitiilor sunt necesare si cunostintele de specialitate de care

dispune, va primi petitia de la secretar si va intocmi un referat scris in baza caruia se va

lormula raspunsul catre petitionar I

-Comunica la registrul agricol modificarile cadastrale sau a categoriilor de folosinta care

au aparut ca urmare a unor rectificari sau anulari de suparafete .

-Participa la actiunile de delimitare a teritoriului administrativ al comunei si asigura

conservarea punctelor de hotar materializate prin bome;

- Efectueaza masuratori topografice pentru punerea in posesie pe amplasamentele stabilite

de comisia locala de lond funciar;
- Constituie si actualizeaza evidenta terenurilor care fac parle din domeniul public sau

privat ;

- Delimiteaza exploatatiile agricole din teritoriul administrativ al comunei

- Fumizeaza date pentru completarea si tinerea la zi a registrului agricol -
- Intocmeste documentatiile necesare pentru acordarea de sprijin producatorilor agricoli,

in conditiile prevazute de lege, si urmaresc realizarea acestor actiuni ; \
- Identifica terenurile intravilane si extravilane apartinand domeniului privat al comunei
care sunt disponibile si libere de orice sarcini; rezultatul operatiunii va fi predat

secretarului comunei; -

- In calitate de agent constatator va intocmi procese-verbale de constatare pentru faptele

care intrunesc elementele constitutive ale contraventiilor prevazute prin hotarare de

consiliu local pentru aprobarea obligatiilor ce revin consiliului local si primarului,

institutiilor publice, agentilor economici, celorlalte persoane j uridice precum si cetatenilor
in vederea bunei gospodariri a comunei Ion Creanga , stabilirea faptelor ce constituie

contraventie si a sanctiunilor contraventionale, aplicand sanctiunile prevazute de

respectivul act administrativ cu caracter normativ;
- Respecta prevederile Regulamentului de Ordine Interioara de la nivelul autoritatii
administrativ-teritoriale a comunei Ion Creanga , in materia conduitei personalului

contractual din autoritatea publica locala si din institutiile si serviciile publice organizate
in subordinea acestuia;

- Respecta nomativele de cheltuieli stabilite pentru bunurile din dotare, respectiv
telefonul , masina, astfel cum a fost stabilit prin H.C.L.
- Semneaza fisa individuala de instructaj privind protectia muncii;
-Respecta masurile tehnice, sanitare si organizatorice de protectie a muncii, corespunzator

conditiilor de munca si factorilor de mediu specifici consiliului local si serviciilor si

institutiilor din subordinea acestuia ;
- Participa la instruire si ise controleaza modul de insusire si de aplicare procesului de
munca, a prevederilor legale in domeniul protectiei muncii si a masurilor tehnice, sanitare
si organizatorice stabilite ;

- Are obligatia sa-si insuseasca si sa respecte normele de protectie a muncii si masurile de
aplicare a acestora ;



- Desfasoara activitatea in asa fel incat sa nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire
profesionala atat persoana proprie, cat si celelalte persoane pafticipante la munca;
-Aduce la cunostinta ordonatorului de credite accidentele de munca suferite de persoana

proprie sau de alte persoane participante la procesul de munca ;

-lncaseaza de la contribuabili impozitele ,taxele si alte obligatii ce revin acestora,emitand

chitantele pentru sumele incasate.

- Inmaneaza contribuabililor instiintarile de plata;

- Are calitatea de gestionar de valori conform dispozitiilor legaie;
-Isi perfectioneaza pregatirea profesionala teoretica prin studierea legislatiei in vigoare si isi
insuseste deprinderile practice necesare executarii unei functii publice;
- Indeplineste orice alte atributii stabilite de Consiliul local,primar,viceprimar sau secretar
precum si cele rezultate din actele normative in vigoare.

9.Responsabilitati :

- identificarea persoanelor fizice care au restante la plata impozitelor si a taxelor locale la
bugetul local al comunei Ion Creanga , concomitent cu luarea tuturor masurilor de

executare silita asupra bunurilor, urmaribile, mobile si imobile, proprietate a debitorului,
precum si asupra veniturilor sau disponibilitatilor banesti ale acestuia.

- cu stabilirea, inceperea si continuarea procedurii de executare silita pentru a recupera
creantele

- reorganizat dosare intocmite pe o perioada de 10 ani, facandule accesibile membrilor
compartimentului impozite si taxe locale si ai institutiei.
- Raspunde de tinerea numerarului si valorilor in casa cu respectarea termenelor prevazute

de lege.

- Raspunde de Confidentialitatea si pastrarea secretului de seruiciu.

- Rispunde de toate deficienlele constatate in activitatea sa, datorate propriilor decizii sau

neluirii la timp a unor decizii necesare.

Atributiile, lucririle qi sarcinile date sunt obligatorii, neAndeplinirea lor fiind
sancfionati in conformitate cu legisla{ia in vigoare.

l0.Clauze privind secretul profesional:

10.1. Titularul postului trebuie sd respecte secretul gi caracterul confidenlial al
informafiilor la care a avut acces gi de care a luat la cuno$tin16 cu ocazia efectudrii lucrarilor,
trebuind s6 se ablini de la divulgarea lor cetre teqi, cu exceplia cazurilor in care a fost
autorizat expres in acest scop sau daci are obligalia legald sau profesionalI sd fac[ o astfel de

divulgare.

Data: 25.01 .2012

intocmit,

.jr.Nifi Mihaela - Secretar

Am luat la cunogtinld

si am fost instruit,
Titulor post

Ciurea Ioan
,/
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